TR

WARSZAWA Warszawa, dnia 15 grudnia 2021 r.

Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJACY

TR Warszawa, ul. Marszatkowska 8, 00-590 Warszawa
NIP 525 000 95 94, REGON 000278570

Podstawa prawna realizowanej procedury — zamoéwienie realizowane bedzie z pominieciem
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdéwien publicznych (t,j., Dz. U. z 2021 r. poz.
1129, 1598, 2054, z pozn. zm.), z uwagi na fakt, Ze warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty
130.000,00 ztotych netto

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania i utrzymania
w czystosci pomieszczen biurowych, sanitariatéw, korytarzy oraz czesci wspdlnych we
wszystkich lokalizacjach zwigzanych z dziatalnoscig artystyczng TR Warszawa dotyczaca
produkcji i prezentacji spektakli, w szczegdlnosci:

- TR Warszawa, Marszatkowska 8 (lokalizacja gtéwna) — 1 760 m2,

- biura Dziatu Ksiegowosci TR Warszawa, Marszatkowska 8/12 — 70 m2,

- ATM Studio (przejsciowa scena TR Warszawa), Wat Miedzeszynski 384 — hala C

o powierzchni 800 m2 oraz pomieszczenia dodatkowe o powierzchni 120 m2,

- sala préb Wilcza 2/4 lok. 6 —120 m2,

- TR Warszawa, pomieszczenie socjalne w magazynie teatru, przy ul. Kaczorowej 26 A.
Wskazane w zdaniu poprzedzajgcym ustugi, Wykonawca bedzie wykonywat z dotozeniem
nalezytej starannosci, w sposéb sprawny, doktadny i terminowy, przy uzyciu wtasnego sprzetu,
narzedzi, materiatéw oraz $rodkéw czystosci. Zamawiajgcy nie zapewnia transportu oséb

sprzatajgcych do ww. lokalizacji.

Ustuga $wiadczona bedzie w okresie 12 m-cy i obejmowacé bedzie tgcznie powierzchnie

wielkosci 2 930 m2.
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Wymagany zakres i czestotliwo$¢é wykonywania prac:

I. Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, scen teatralnych, garderdb, sanitariatéw,
korytarzy, piwnic ciggdw komunikacyjnych, etc., a w szczegdlnosci:
a. zamiatanie, odkurzanie i mycie podtdg, zgodnie z technologig;

b. wycieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych i wyktadzin;

c. mycie przedmiotéw znajdujgcych sie w sprzgtanych pomieszczeniach tj. mebli, lamp
biurowych, wytgcznikéw, lodéwki na zewnatrz i wewnatrz, czajnika, ekspresu, naczyn
(reczne + zmywarka), koszy na $mieci, parapetéw okiennych, drzwi itp. Srodkami
myjgco-konserwujgcymi;

d. utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydto, papier itp.;

e. opréznianie pojemnikdw na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czystos¢ w tych miejscach;

f. opréznianie niszczarek;

g.czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku;

h.czyszczenie poreczy przy schodach,

i. uzupetnianie materiatow eksploatacyjnych tj. papier toaletowy (do pojemnikéw), mydto
w ptynie, kostki zapachowe WC, odswiezacze powietrza,

= sprzatanie schodow i parkingu przed wejsciem do budynku od ul. Szucha 9A w tym
zamiatanie, od$niezanie, posypywanie powierzchni parkingu preparatem
dostarczonym przez Zamawiajgcego zapobiegajagcym tworzeniu sie lodowej
powierzchni i zabezpieczajgcym przed upadkiem uczestnikdow ruchu pieszego

k. utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynkéw przy Marszatkowskie 8 i Szucha
9A

Il. Okresowe sprzatanie pomieszczen biurowych, scen teatralnych, garderéb sanitariatow,

korytarzy, piwnic i ciggdw komunikacyjnych, etc.:
a. gruntowne czyszczenie toalet — 1 raz w miesigcu,
b. mycie drzwi - 1 raz w tygodniu,
c. opraw Swietlnych - 1 raz w miesigcu,
d. mycie kaloryferéw — 4 razy w roku,
e. mycie okien —4 razy w roku,
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f. pranie wyktadzin, dywanow i tapicerek w miare potrzeb zamawiajgcego, minimum dwa

razy w roku.

1. Zamawiajacy wymaga  zaanhgazowania przez  Wykonawce  personelu
wykwalifikowanego, w skfadzie:
- min. 2 osoby sprzatajace oraz 1 osoba kontrolujgca prawidtowos¢ wykonania ustugi,
niezbedne do wykonywania ustug na najwyziszym, satysfakcjonujgcym
Zamawiajgcego poziomie jakosciowym.

Ustugi $wiadczone bedg zgodnie z ponizszym zestawieniem:

- TR Warszawa, Marszatkowska 8 (lokalizacja gtéwna) —1 760 m2,

- biura Dziatu Ksiegowos$ci TR Warszawa, Marszatkowska 8/12 — 70 m2

Ustuga sprzqtania bedzie wykonywana od godziny 7:00 do godziny 20:00 od poniedziatku do
pigtku bgdZ w innych godzinach na wezwanie Zamawiajgcego z 24 godzinnym wyprzedzeniem.

Sprzqtanie rowniez w weekendy wg harmonogramu spektakli, prob, itp.

- ATM Studio (przejsciowa scena TR Warszawa), Wat Miedzeszynski 384 — hala C

o powierzchni 800 m2 oraz pomieszczenia dodatkowe o powierzchni 120 m2

Ustuga sprzqtania bedzie wykonywana wg grafika przestanego przez osobe zarzqdzajgcq
obiektem, maksymalna liczba godzin nie moze przekracza¢ 160 miesiecznie. Przy nagfej
potrzebie wymagana jest opcja zapewnienia pracownika na CITO (max 1 godzina na dotarcie

osoby sprzqgtajgcej).

- sala préb Wilcza 2/4 lok. 6 — 120 m2;

Ustuga sprzgtania bedzie wykonywana nie wiecej niz cztery razy w tygodniu.

Ostateczne godziny pracy osob sprzatajgcych zostang ustalone z upowaznionym
pracownikiem TR Warszawa, ktory bedzie wskazany w Umowie, jako osoba
odpowiedzialna ze strony Zamawiajgcego za realizacje przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest we wtasnym zakresie zapewnic zastepstwo w przypadku
nieobecnosci pracownika realizujgcego ustuge i powiadomi¢ o tym fakcie pisemnie lub
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w umowie. Rotacja
0sob skierowanych do realizacji zamdwienia nie moze odbywac sie czesciej niz raz
w miesigcu. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia osdb sprzgtajgcych

w odziez ochronng, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Wykonawca
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zobowigzany jest zapewni¢ do wykonywania ustugi sprzatania osoby wykazujace sie
znajomoscia jezyka polskiego w mowie i piSmie oraz znajomoscig kalendarza Google.
Wykonawca zapewni osobie sprzatajgcej dostep do urzadzenia, na ktérym kalendarz

bedzie obstugiwany.

2. Wykonawca, zobowigzany jest do zapewnienia i stosowania wfasnych s$rodkow
czystosci, zapachowych, recznikdw papierowych, papieru toaletowego oraz workéw na
$mieci oraz uzupetniania srodkéw higienicznych wg. codziennych potrzeb:

e ptyn odkazajacy do mycia muszli klozetowych — czyszczacy - usuwajacy kamien,
bakterie, wirusy, grzyby,

e kostka zapachowa do WC 1z zawieszkg, odswiezajagca, o witasciwosciach
antybakteryjnych i zapobiegajgca osadzaniu sie kamienia,

e preparat odswiezajgcy powietrze — pozostawiajgcy Swiezy zapach,

e ptyn do mycia szyb i powierzchni szklanych — nie pozostawiajgcy zaciekdw smug,
nadajacy przyjemny zapach,

e ptyn do mycia glazury/terakoty — usuwajacy brud, osad z mydta pozostawiajgc Swiezy
zapach nadajac potysk powierzchniom czyszczonym,

e mleczko do czyszczenia WC i umywalek — pozwalajgcy utrzymac powierzchnie w stanie
czystosci, nie rysujgcy powierzchni, usuwajacy ttuszcz, brud, plamy plesni, osady
z kamienia i rdzy,

e srodek czyszczacy do mebli — srodek w aerozolu, niepozostawiajgcy smug i zaciekdéw,
usuwajacy kurz oraz opdzniajgcy gromadzenie sie go na czyszczonych powierzchniach,
zawierajgcy komponent antystatyczny,

e papier toaletowy w duzej rolce, biaty, miekki, celulozowo-makulaturowy, min. 2-
warstwowy, tatwo sie rozpuszczajacy, gofrowany, (zapotrzebowanie dla ok. 120
pracownikéw oraz widowni spektakli — 150 miejsc na widowni, spektakle srednio 3-4
na tydzien). Papier winien pasowac¢ do dozownikéw znajdujgcych sie w teatrze.

e recznik sktadany papierowy typu Z-Z, miekki, o niskim stopniu pylenia, kolor biaty,
wodo-utwardzony, gofrowany (zapotrzebowanie dla ok. 190 oséb, ktére codziennie
pracujg w biurze). Recznik winien pasowa¢ do dozownikdw znajdujacych sie w teatrze.

e reczniki papierowe w duzej rolce (ok. 60 szt. miesiecznie),

TR WARSZAWA | Marszatkowska 8 | 00-590 Warszawa | NIP 525-000-95-94 |
+48 518 012 434 sekretariat@trwarszawa.pl | www.trwarszawa.pl


mailto:sekretariat@trwarszawa.pl
http://www.trwarszawa.pl/

e mydio w plynie — z zawartoscig lanoliny, nawilzajgce skdre zawierajgce naturalny
sktadnik antybakteryjny (zapotrzebowanie dla okoto 190 oséb, ktdére codziennie
pracujg w biurze),

e kostki do zmywarki gwarantujgce wysoka jakos¢ mycia naczyn (ok. 40 szt. kostek
miesiecznie),

e ptyn do mycia naczyn - zawierajgcy substancje usuwajgce ttuszcz i wszelkiego rodzaju
inne silne zabrudzenia, niepodrazniajgcy skory rak, o przyjemnym zapachu,

e ptyn do zmywania powierzchni twardych (m.in. gres, wyktadzina, powierzchnie
betonowe malowane, i inne) — o wtasciwosciach myjgcych, o przyjemnym zapachu,

e gabki do zmywania naczyn o wymiarach nie mniejszych niz 85 x 55 x 25 mm,
posiadajgce szorstkg powtoke do czyszczenia trwatych zabrudzen,

3. Wykonawca, zobowigzany jest do zapewnienia osobom sprzatajgcym profesjonalnego
sprzetu do wykonywania prac w tym m.in.:

e sprzet reczny: Sciereczki z mikrofibry, szczotki, pady szorujgce reczne - akcesoria

niezbedne do czyszczenia gtéwnie powierzchni ponad podtogowych,

e sprzet do czyszczenia podtdg w tym m.in. akrylowe mopy do zamiatania, szczotki, miotty

do sprzgtania powierzchni zewnetrznych, mopy do mycia podtdg,
o wozek sprzatajacy,
¢ sprzet do prania wyktadzin — odkurzacz pioracy, szczotki, ptyny piorgce

e sprzet do mycia okien - zmywaki do okien, zbieraki (Sciggaczki do okien), kije

teleskopowe, szczotki, ggbki, Scierki skrobaki, wiadra z odciskarkami,

o odkurzacz profesjonalny wraz z odpowiednimi akcesoriami przystosowanymi do potrzeb

i wymagan Zamawiajgcego

Obowigzkiem Wykonawcy jest utrzymanie w czystosci Scierek, mopdw, szczotek i innych
akcesoridéw stuzgcych do sprzgtania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak catkowitego zuzycia)
poprzez ich okresowg wymiane:

a) wymiana $cierek do kurzu z wtéknem antystatycznym — 1 raz w tygodniu lub w

razie potrzeby,

b) wymiana mopow — 1 raz w miesigcu lub w razie potrzeby,

c) wymiana gabek do zmywania — 1 raz w tygodniu lub w razie potrzeby.
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4. Stosowane przez Wykonawce srodki chemiczne, srodki do mycia, czyszczenia,
pielegnacji i konserwacji muszg posiada¢ odpowiednie zezwolenia oraz posiadac
stosowny atest dopuszczajgcy do stosowania w Polsce i Unii Europejskiej, biologicznie
neutralne, niedraznigce oczu, drég oddechowych, nieutrudniajgce pracy i przebywania
ludzi w obiektach Zamawiajgcego, zgodnie z ustawg z dnia 25 lutego 2011 roku o
substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2019 r., poz. 1225 z pézn. zm.).
Muszg by¢ odpowiednie do konkretnego rodzaju sprzgtanej powierzchni (nie moga by¢
uniwersalne) i stosowane przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia okreslonej
przez Producenta. Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnego zabezpieczania
srodkoéw czystosci i higieny z uwagi na brak dostatecznej powierzchni magazynowej
udostepnianej przez Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy - w trakcie trwania umowy - zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany
uzywanych do sprzatania srodkéw czystosci w przypadku stwierdzenia, iz Srodki te sg
ztej jakosci i nie nadaja sie do stosowania na sprzgtanych powierzchniach (czyszczenie
srodkami nie przynosi zadanych efektéw).

6. Wykonawca bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$é¢ przed Zamawiajgcym za nienalezyte
wykonanie ustug bedacych przedmiotem zamdwienia, w tym za dziatania lub
zaniechania oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji ustug objetych
przedmiotem zamodwienia;

7. W przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zaginiecia przedmiotéw w trakcie
sprzatania, Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce;

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ww. ustugi. Zachowanie tajemnicy dotyczy
takze pracownikéw Wykonawcy.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie do okazania Zamawiajgcemu podpisanych umoéw
z pracownikami wykonujgcymi prace na zlecenie Wykonawcy w we wszystkich
lokalizacjach, o ktérych mowa w punkcie Il. Opis przedmiotu zamdwienia

10. Wykonawca bedzie odpowiadat za wtasciwe zabezpieczenie/pozostawienie
pomieszczen po wykonaniu ustugi, polegajgce na zamknieciu okien i drzwi, zgaszeniu
Swiatet w pustych pomieszczeniach.

11. W zwigzku z obecng sytuacja tj. wystepowaniem wirusa COVID-19, Wykonawca do
odwotania, odpowiedzialny bedzie réwniez za codzienng dezynfekcje powierzchni
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wspdlnych (takich jak toalety, pomieszczenia socjalne, ciggi komunikacyjne) oraz ich
elementéw (klamki, baterie umywalkowe, przetaczniki pragdowe itp.). Zamawiajacy

zapewni Wykonawcy $rodki dezynfekujgce do realizacji powyzszej ustugi.

W zwiagzku z obecng sytuacja tj. wystepowaniem wirusa COVID-19, Wykonawca do
odwotania, odpowiedzialny bedzie réwniez za codzienng dezynfekcje powierzchni
wspolnych (takich jak toalety, pomieszczenia socjalne, ciggi komunikacyjne) oraz ich
elementéw (klamki, baterie umywalkowe, przetaczniki pradowe itp.). Zamawiajacy zapewni
Wykonawcy $rodki dezynfekujace do realizacji powyzszej ustugi.

2. Zamawiajgcy okresla miesieczny okres rozliczeniowy.

3.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

IIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Okres wspotpracy: 01.01.2022-31.12.2022

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 20.12.2021 roku o godz. 12.00. Osoba do
kontaktu: lwona Patejuk, tel. 796 007 001
2. Oferte mozna ztozyc¢:

- w formie pisemnej — osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: TR Warszawa, przy ul.
Marszatkowska 8, 00-590 Warszawa (portiernia TR Warszawa) z dopiskiem na
kopercie: "Kompleksowa ustuga sprzgtania TR Warszawa”

lub

- w wersji elektronicznej na adres e-mail: administracja@trwarszawa.pl z dopiskiem:
"Kompleksowa ustuga sprzatania TR Warszawa”

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac swojg oferte.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zwrdcenia sie do Wykonawcy o wyjasnienia

dotyczace zaoferowanych ustug.

V. TERMIN PLATNOSCI

Do 21 dni roboczych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
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VIl. PODPISANIE UMOWY

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie zobowigzany do podpisania umowy
na warunkach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych zafqcznik
nr 3 do ogtoszenia.

2. lIstotne postanowienia umowy zostang uzupetnione o postanowienia wynikajgce z oferty
wybranego wykonawcy oraz uzupetnione lub zmienione o postanowienia, ktérych
koniecznos¢ wprowadzenia zaistnieje w okresie od dnia wszczecia postepowania,
objetego ogtoszeniem, do dnia podpisania umowy.

3. Umowa zostanie zawarta niezwlocznie po przekazaniu przez zamawiajacego
zawiadomienia o wynikach postepowania zwyciezcy postepowania.

4. Zamawiajacy przed zfozeniem zamowienia lub podpisaniem umowy, zastrzega sobie
mozliwos¢ ograniczenia umownego zakresu zamodwienia, lub catkowitej rezygnacji
z zamowienia, bez podawania przyczyny — o czym Wykonawca, zostanie powiadomiony
w informacji o wyborze oferty.

5. Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem Zamawiajgcego do podpisania umowy. Warunkiem
Swiadczenia ustugi jest zawarcie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg umowy w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

VIII. INNE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia procedury zakupowe] bez podania
przyczyny.

2. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe (cena ewentualnie inne kryteria

oceny sktadanych ofert) 60% cena, 40% doswiadczenie.

VIIl. ZALACZNIKI
Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego - Wymagania
Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz Cenowy

Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego — Wzér umowy
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Wymagania
Wykonawca, ktory ztozy oferte musi spetniaé ponizsze wymagania:

1. udokumentowad co najmniej 4 letnie doswiadczenie w sprzgtaniu obiektéw biurowych
o podobnej powierzchni —w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie, minimum 2
ustugi polegajgce na kompleksowym sprzataniu pomieszczen  biurowych
o powierzchni, co najmniej 2800 m2 w ramach dwéch oddzielnych uméw/kontraktow
kazda, nieprzerwanie przez okres minimum 1 roku.

2. posiadac aktualng polise ubezpieczenia OC o wartosci nie nizszej niz 100 000,00 zt

3. zaakceptowac bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania

4. posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

5. posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia.

6. znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie catosci
zamowienia.

7. udokumentowac, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub
wykonuje nalezycie, minimum 2 ustugi polegajgce na kompleksowym sprzgtaniu
pomieszczert biurowych o powierzchni, co najmniej 2900 m? w ramach dwdch
oddzielnych uméw/kontraktow kazda, nieprzerwanie przez okres minimum 1 roku.

8. zapewnié srodki czystosci i odpowiedni sprzet dla ekipy sprzatajacej, o ktérych mowa

w przedmiocie zamdwienia.

Zamawiajgcy moze na etapie badania ofert zazadac przedstawienia przez Oferentow
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw i posiadane doswiadczenie oraz

umiejetnosci.

Data i podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Formularz cenowy

P0OSIadajgCego SIEUAZIDE. ....uiieieeiee e
ulica nr domu kod pocztowy miejscowos¢

Woje WOdzt W o .................................................................. powmt .........................................................

tdefon ......................................................................... fax ............................................................

Strona interNEtOWa €-MQil............ueeiieiiei i e ee e e e e e e s et eeeeaaaeeeessessesnsnsresnnnnnnes

NN PSP

REGON L.t e e e e e e e ee et e e sssses s e s e e e e s eeeeaeeneannes

imiona, nazwiska i stanowiska oséb/osoby uprawnionych do reprezentowania firmy

OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Ryczattowy
Nazwa powierzchnia miesieczny koszt . Wartosc
LP przedmiotu zamodwienia w m2 sprzatania Liczba m-cy brutto w PLN
pomieszczen w PLN ( kol.5 x 6)
brutto (kol. 3x4)
1 2 3 5 6 7
1 Ustuga sprzatania - 1760 12
ul. Marszatkowska 8
Ustuga sprzatania -
2 ul. Marszatkowska 8/12, Il p 70 12
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Ustuga sprzatania - ATM
3 Studio, Wat Miedzeszynski 920 8

384: hala C, pomieszczenia

biurowe
4 Ustuga sprzatania — ul. Wilcza 120 12

2/4 1ok 6

RAZEM
Catkowity koszt ustugi za 12 miesiecy (stownie):
............................................................................................................................................. zt brutto
W tym podatek Vat ......... % W KWOCIE ..coovverinrnnnisensensensennnns zt
Doswiadczenie:
Nazwa Okres obstugi Zakres wykonywanych ustug

zamawiajgcego

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z zakresem i warunkami zamodwienia TR Warszawa.

Data i czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA
O SWIADCZENIE USLtUG SPRZATANIA

Zawarta w Warszawie W dniu .......cceceeveeeenenne.. 2021 r. pomiedzy:

TR WARSZAWA :z siedzibg w Warszawie, przy ulicy Marszatkowskiej 8, 00-590 Warszawa, NIP:
5250009594, REGON: 000278570, zarejestrowanym w Rejestrze Instytucji Kultury Miasta Stotecznego
Warszawy nr RIA/1/94, reprezentowanym przez:

Natalie Dzieduszycka — Dyrektorke,

przy kontrasygnacie Doroty tyszkowskiej — Giownej Ksiegowej,

zwanym dalej Zamawiajgcym,

Zwang/ym dalej Wykonawcg,
facznie zwane “Stronami”

§1.

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustugi kompleksowego sprzgtania i  utrzymania
w czystosci pomieszczen biurowych, sanitariatow, korytarzy oraz czesci wspoélnych we wszystkich
lokalizacjach zwigzanych z dziatalnoscia artystyczng TR Warszawa dotyczacg produkcji i prezentacji
spektakli, a w szczegdélnosci:

- TR Warszawa, Marszatkowska 8 (lokalizacja gtéwna) —1 760 m2,

- biura Dziatu Ksiegowosci TR Warszawa, Marszatkowska 8/12 — 70 m2,

- ATM Studio (przejsciowa scena TR Warszawa), Wat Miedzeszynski 384 — hala C
o powierzchni 800 m2 oraz pomieszczenia dodatkowe o powierzchni 120 m2,

- sala préb Wilcza 2/4 lok. 6 — 120 m2,
- TR Warszawa, pomieszczenie socjalne w magazynie teatru, przy ul. Kaczorowej 26 A.

2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy z dnia.....................2021 r., stanowigca
Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy, oraz opis przedmiotu zamowienia, ktdra stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszej Umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zwigzku z
prowadzong dziatalnoscia na wypadek wyrzadzenia szkéd na kwote nie nizszg niz 200 000,00 zt
Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania ww. ubezpieczenia przez caty okres trwania
niniejszej Umowy.

§2.
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1. Czynnosci, o ktérych mowa w § 1 umowy, beda wykonywane przez Wykonawce za pomocg jego
wtasnego personelu.
2. Wykonywanie czynnosci za pomocg o0sob trzecich lub podzlecanie swiadczenia ustug osobom
trzecim moze sie odbywac sie jedynie za uprzednig pisemng zgodg Zamawiajgcego.
3. Czynnosci bedg wykonywane zgodnie z harmonogramem:
1) TR Warszawa, Marszatkowska 8 (lokalizacja gtéwna) — 1 760 m2,
2) biura Dziatu Ksiegowosci TR Warszawa, Marszatkowska 8/12 — 70 m2
- przy czym ustugi sprzatania w powyzej wymienionych lokalach bedg wykonywane od godziny
7:00 do godziny 20:00 od poniedziatku do pigtku, bgdZz w innych godzinach na wezwanie
Zamawiajgcego z 24 godzinnym wyprzedzeniem. Sprzatanie réwniez w weekendy wg
harmonogramu spektakli, préb, itp.

3) ATM Studio (przejsciowa scena TR Warszawa), Wat Miedzeszynski 384 — hala C
o powierzchni 800 m2 oraz pomieszczenia dodatkowe o powierzchni 120 m2 - ustuga
sprzatania bedzie wykonywana wg grafika przestanego do Wykonawcy co najmniej z 5
dniowym wyprzedzeniem przy czym maksymalna liczba godzin $wiadczonych przez
Wykonawce nie moze przekraczaé¢ 160 w danym miesigcu.

4) sala prob Wilcza 2/4 lok. 6 — 120 m2 - Ustuga sprzatania bedzie wykonywana nie wiecej niz
cztery razy w tygodniu, w terminie ustalonym przez Strony.

5) TR Warszawa, pomieszczenie socjalne w magazynie teatru, przy ul. Kaczorowej 26 A — Ustuga
sprzatania bedzie wykonywana nie wiecej niz dwa razy w miesigcu, w terminie ustalonym przez
Strony. Transport zapewnia Zamawiajacy.

§3.

1. Wykonawca os$wiadcza, Zze dysponuje wiedzg, doswiadczeniem oraz uprawnieniami
niezbednymi do nalezytego wykonania powierzonego mu zlecenia i zobowigzuje sie wykonac je
ze szczegdblng starannoscig z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa, standarddw i
regut wykonywania zlecenia objetego niniejszg umowa.

2. Oceny prawidtowosci wykonania prac objetych niniejszag umowa dokonuje Zamawiajacy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania wszelkich poprawek na zgdanie Zamawiajacego,
o ile koniecznos¢ ich dokonania wyniknie z niewtasciwego wykonania ustugi.

4, W przypadku nieterminowego wykonania ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy
Zamawiajgcy moze wyznaczyé Wykonawcy dodatkowy termin wykonania okreslonych w
umowie ustug.

5. Wykonawca jest zobowigzany do $cistego wspdtdziatania z pracownikami Zamawiajacego.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wyposazenie personelu do
wykonywania ustug objetych przedmiotem umowy oraz za ich bezpieczenstwo w trakcie ich
wykonywania.

7. Lista osob $wiadczacych Ustugi przez Wykonawce oraz jej aktualizacje bedg sktadane
kierownikowi Dziatu Administracji.

8. Wykonawca oswiadcza, iz osoby wykonujgce w jego imieniu Przedmiot Umowy nie beda
korzystaty ze sprzetéow stanowigcych wtasnos¢ Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci z
komputerow, telefondw i innych urzadzen.

§4.

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy warunkéw niezbednych do

wykonywania ustug.
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2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy dostepu do pomieszczen okreslonych w
§ 1 umowy w sposdb umozliwiajgcy prawidiowe i bezpieczne prowadzenie prac bedacych
przedmiotem umowy.

3. Obowigzkiem Wykonawcy jest prowadzenie prac zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
przeciwpozarowymi i bhp.

4. Pracownicy Wykonawcy obowigzani sg stosowac sie do wskazan i zalecert Zamawiajgcego w czasie
wykonywania prac objetych umowg. Wskazania i zalecenia wykonywane bedg, tylko w przypadku
jezeli mieszczg sie w przedmiocie umowy i nie kolidujg z przepisami prawa oraz nie wptywajg na
stan bezpieczenstwa pracownikéw Wykonawcy.

5. Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo oraz skutki nieszczesliwych wypadkéw pracownikéw
wykonujgcych obowigzki wynikajgce z umowy spoczywa na Wykonawcy.

§5.

Srodki uzywane do utrzymania czystoici powierzchni pomieszczen wymienionych w & 1 beda

dostarczane przez Wykonawce na jego koszt. Wykonawca zapewnia srodki czystosci oraz niezbedne

wyposazenie swoich pracownikdéw, gwarantujgce nalezyte swiadczenie ustug.
§6.

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony tj. od 01.01.2022 roku do dn. 31.12.2022 roku.

2. Umowa moze zostaé rozwigzana przez kazdg ze stron bez wskazania przyczyny z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

§7.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w pomieszczeniach

w_zwigzku z realizacjg Umowy lub spowodowane przez personel, za ktdory Wykonawca ponosi

odpowiedzialnos¢.

§8.

1. Za wykonywane ustugi zgodnie z brzmieniem §1 Wykonawca bedzie otrzymywat miesieczne
wynagrodzenie ryczattowe W WySOKOSCi ..ccvvereeeeeerenne zt netto (stownie zh: ................... ztotych)
miesiecznie, powiekszone o podatek od towardéw i ustug VAT w stawce obowigzujacej w dniu
zawarcia umowy tj. 23%, co daje kwote brutto .....eeeeeerenns 2t (stownie:...uceeece e ).

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktury z terminem ptatnosci 21 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu faktury.

3. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze.

4. Faktura bedzie przesytana na adres mailowy Zamawiajgcego : administracja@trwarszawa.pl

5. Strony zgodnie ustalajg, ze faktura za ustugi Swiadczone w grudniu zostanie doreczona
Zamawiajgcemu najpdzniej do dnia 20 grudnia.

6. O zmianach siedziby i adresu dostarczenia faktur, nr kont bankowych, strony powinny sie
wzajemnie powiadamia¢ na piSmie, pod rygorem poniesienia kosztéw zwigzanych z mylnymi
operacjami bankowymi.

7. Za dzien dokonania ptatnosci wynagrodzenia przez Zamawiajgcego uznaje sie dzien ztozenia w
banku dyspozycji przelewu zaptaty przez Zamawiajgcego.

§9.

1. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkow okreslonych w § 1 lub niedokonania
poprawek, o ktédrych mowa w §3, po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy i wyznaczeniu mu
dodatkowego terminu na wykonanie obowigzkow,
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2) stwierdzenia spozywania alkoholu w trakcie $wiadczenia Ustug, badz stawienia sie do pracy pod
wptywem alkoholu pracownikéw Wykonawcy.

2. W razie skorzystania przez Zamawiajacego z uprawnienia, o ktdrym mowa w ust. 1, Wykonawca jest
zobowigzany do zapfacenia Zamawiajagcemu kary umownej w wysokosci 10% wartosci
wynagrodzenia brutto za caty okres obowigzywania umowy.

3. W przypadku nienalezytego wykonywania obowigzkédw wynikajgcych z niniejszej umowy pomimo
uprzedniego wezwania przez Zamawiajgcego do jej nalezytego wykonania i udzielenia
dodatkowego terminu, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia miesiecznego brutto w kazdym miesigcu stwierdzonego nienalezytego wykonania
umowy.

4. W przypadku nieterminowego wykonania ustug, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 5% wynagrodzenia miesiecznego brutto za kazdy przypadek nieterminowego
wykonania ustug.

5. Zastrzezone kary umowne nie pozbawiajg Zamawiajgcego mozliwosci dochodzenia odszkodowania
przekraczajacego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogélnych.

6. W razie opdznienia Zamawiajgcego z zaptatg za ustugi Swiadczone na podstawie niniejszej umowy
przekraczajgcego 14 dni, Wykonawca moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym lub wstrzymac sie ze Swiadczeniem ustug do czasu zaptaty z zachowaniem prawa
do wynagrodzenia za czas przestoju.

§10.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej Umowy wymagajg aby wywota¢ skutki prawne
formy pisemnej.
§11.
1. Wykonawca wyznacza do kierowania i nadzoru realizacji wszelkich prac objetych przedmiotem
ZAMOWIENIA ceveveeeevee et
2. Nadzér nad realizacjag umowy ze strony Zamawiajgcego petni¢ bedzie p. lwona Patejuk, tel.
796007001.
§12.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i wiedzy, jak rdwniez
wszelkich dokumentédw i projektéw dokumentéw ujawnionych przez Zamawiajacego lub
opracowanych przez Zamawiajgcego w czasie wspotpracy lub znajdujgcych sie w pomieszczeniach
Zamawiajgcego, ktére dotyczg Zamawiajacego i jego dziatalnosci, w szczegdlnosci wszelkich
informacji:

a) o charakterze technicznym, technologicznym, handlowym lub organizacyjnym, jak réwniez
informacji odnoszacych sie do jej strategii, personelu i spraw finansowych lub przysztych planéw
lub perspektyw, kooperantéw, danych osobowych, itp.;

b) niezaleznie od tego, czy informacje te sg w formie pisemnej, ustnej czy w jakiejkolwiek innej
formie, w tym elektronicznej, jak réwniez niezaleznie od tego, czy informacje te, wiedza lub
dokumenty sg wyraznie oznaczone jako poufne, (zwane dalej ,Informacjami Poufnymi”).

2. Wykonawca zobowigzuje sie nie ujawnia¢ w jakikolwiek sposéb Informacji Poufnych osobom
trzecim ani nie wykorzystywaé Informacji Poufnych w ramach swojej dziatalnosci prowadzonej na
rzecz innych osdb, inaczej niz w celu wykonania niniejszej Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie, ze
nie bedzie wykorzystywat Informacji Poufnych na rzecz oséb trzecich, w szczegdlnosci na rzecz
innych klientéw, przysztych pracodawcéw, zleceniodawcédw oraz ich klientdw, kontrahentodw, itp.

3. Ograniczenia w ujawnianiu Informacji Poufnych nie majg zastosowania do informacji ujawnianych
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po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajgcego udzielonej na piSmie pod rygorem niewaznosci lub
ujawnianych organom sgdowym lub administracyjnym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ Zamawiajgcego niezwtocznie o kazdym
ujawnieniu Informacji Poufnych.

4. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegélnosci
przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz.U. z 2016 r., poz.
1764 z pdin. zm.), ktdra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, z zastrzezeniem
ust. 5.

5. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac osoby, ktdrymi bedzie sie postugiwa¢ do wykonania
Przedmiotu Umowy, o tresci ust. 1 powyzej, i zobowigzac ich do przestrzegania jego postanowien.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia przez ktdragkolwiek z oséb, o ktdrych
mowa w zdaniu poprzednim, postanowien ust. 1 powyze;j.

6. W przypadku udostepnienia na mocy Umowy danych osobowych pracownikdw
i wspotpracownikdw Stron w zakresie niezbednym do realizacji Umowy, druga Strona zobowigzuje
sie przetwarza¢ udostepnione przez Strone dane osobowe w zakresie: imie, nazwisko, numer
telefonu, adres e-mail, wytgcznie w celu nalezytego wykonania Umowy zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, zwanej dalej Ustawa i aktami
wykonawczymi do ustawy oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27
kwietnia 2016 w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
,Rozporzadzenie” lub ,,RODO”) oraz innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

7. Strony zobowigzujg sie do zabezpieczenia danych osobowych przed ujawnieniem Ilub
udostepnieniem ich osobom nieupowaznionym. W celu zapewnienia realizacji Umowy Strony,
zobowigzujg sie ujawniaé¢ dane osobowe wytgcznie pisemnie upowaznionym osobom bedgcym
pracownikami lub zleceniobiorcami Stron.

8. Strony ponoszg wszelkg odpowiedzialnosé za szkody wyrzgdzone drugiej Stronie, jego pracownikom
lub zleceniobiorcom oraz osobom trzecim w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

9. W przypadku wygasniecia Umowy z jakiegokolwiek powodu, w ciggu 7 dni od dnia zakoriczenia
obowigzywania Umowy, Strony zobowigzujg sie trwale usunac wszelkie sporzagdzone w zwigzku lub
przy okazji wykonywania Umowy zapisy zawierajgce dane osobowe pracownikéw Ilub
wspotpracownikéw drugiej Strony w sposdb przewidziany w przepisach prawa. Strona ma prawo
do zachowania kopii informacji zawierajgcych dane osobowe udostepnione przez drugg Strone
jedynie, gdy jest to wymagane przepisami prawa lub decyzjg/orzeczeniem uprawnionego organu.
Dane takie muszg zosta¢ zniszczone/usuniete/zanonimizowane przez Strone po ustaniu celu, w
jakim sg przechowywane

10.Zamawiajgcy informuje ze:

1) Administratorem danych osobowych jest TR Warszawa z siedzibg w Warszawie,
ul. Marszatkowska 8 (kod pocztowy: 00-590),

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w TR Warszawa mozliwy jest pod adresem email:
iod@trwarszawa.pl.

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia,

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg podmioty $wiadczace ustuge obstugi
systemow i oprogramowania informatycznego administratora, zewnetrzne podmioty
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Swiadczace ustugi na rzecz administratora oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa (w tym organy administracji publicznej).
Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej,

5) Wykonawca posiada prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w
przepisach Rozporzadzenia,

6) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg przez caty okres realizacji umowy i jej
rozliczenia, a po zakonczeniu realizacji umowy przechowywane bedg w celu obowigzkowej
archiwizacji dokumentacji finansowo-ksiegowej przez czas okreslony w odrebnych przepisach,

7) Wykonawca ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

8) podanie danych osobowych przez Wykonawce jest wymogiem umownym,
w przypadku odmowy podania danych moze nie dojsé¢ do zawarcia umowy.

11. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania o tresci ust. 10 swoich pracownikéw i
wspotpracownikéw nie podpisujgcych niniejszej Umowy, ktérych dane zostaty udostepnione.

§13.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Niniejsza umowa zostata zawarta bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j., Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, z pdin. zm.), z uwagi na fakt,
itrize warto$¢ zamdwienia publicznego objetego umowa nie przekracza kwoty 130.000 zt netto.

4. Wymienione w tresci Umowy zatgczniki stanowig jej integralng czes¢, a zobowigzania Stron zawarte
w zatgcznikach majg taka samg moc wigzacg dla Stron, co zobowigzania zawarte w pozostatej czesci
Umowy.

5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zataczniki:
1. Oferta Wykonawcy

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Zamawiajacy Wykonawca
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